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RebpEe cuLTuraL “TERRAS DA TRANSUMANCIA” — AcAo 3
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PARTE |

CLAUSULAS JURIDICAS

CLAUSULA 1.2 | Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de Servigos
para definicdo e implementacdo da estratégia de Comunicagdo, a realizar no ambito da
Candidatura Rede cultural “Terras da Transuméancia” — Ag¢ao 3, Aviso N.° CENTRO-14-2020-12,
compreendendo os servigos/produtos identificados na PARTE Il — CLAUSULAS TECNICAS, as

quais fazem parte integrante deste documento.

CLAUSULA 2.2 | Contrato

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2 — Fazem parte integrante do contrato:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceitos pelo érgao

competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
¢) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo adjudicatario nos

termos do disposto no artigo 101.° do mesmo diploma legal.
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5 - Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatario obriga-se também a respeitar, no que
Ihe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificagbes e homologagbes de

organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

CLAUSULA 3.2 | Prego contratual
1 — Pela prestacdo de servico objeto de contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o adjudicante deve pagar ao
adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se

este for legalmente devido.

2 - O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade néo esteja expressamente atribuida ao adjudicante.

CLAUSULA 4.2 | Prego Base
1 - O preco base é de € 41 040,00 (quarenta e um mil euros e quarenta céntimos).

2 — O preco base corresponde ao valor maximo do contrato a celebrar, incluindo a eventual

prorrogacéo do contrato.

CLAUSULA 5.2 | Critério de adjudicagdo
1 - A adjudicacédo sera efetuada de acordo com o critério da proposta economicamente mais
vantajosa para a entidade adjudicante, determinada pela avaliagdo da melhor relagcdo qualidade-

preco, tendo em conta os seguintes fatores e respetivas ponderacgdes:
a) Preco — 10%
b) Qualidade da Proposta — 90%

1.1 - Avaliacdo do fator "Prego" - PA (i) - Ao fator de avaliagdo "Preco" sera atribuida uma
pontuacao de valor igual ou menor que 100, sendo a respetiva pontuagao atribuida pela aplicagao

da seguinte expressao:
PA (i) = ((Pb - Vi)/(0,1 x Pb)) x100

em que,
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- PA (i) € a pontuagéo a atribuir a proposta i, relativamente ao fator "Preg¢o”, com maximo de 100
pontos;

- Pb é o preco base do procedimento;
- Vi é o valor da proposta i.
1.2.1 — Avaliagao do fator "Qualidade da proposta" - PB(i) - Na avaliagdo do fator "Qualidade da

proposta" seréo considerados os seguintes subfactores:

a) PB1(i) - Experiéncia da entidade adjudicataria, mensurada pelo niumero de trabalhos do
mesmo género/tipo (comunicagao) realizados nos ultimos 36 (trinta e seis) meses, contados até a
data de publicacdo do presente procedimento, sendo a respetiva pontuacao atribuida pela

aplicagédo da seguinte expressao:
PB1(i) = (E1(i)/36)*30
em que,

- PB1(i) é a pontuagao a atribuir a proposta i, relativamente ao subfactor "Experiencia da

entidade";

- E1(i) € o numero de trabalhos realizados, na area da comunicacgao, pela executante. Apenas
serdao considerados os servigos que sejam devidamente comprovados por declaragao emitida pela

entidade adjudicataria, a apresentar juntamente com a proposta.

b) PB2(i) - Experiéncia no ambito da tematica “Transuméancia”, mensurada pelo numero de
trabalhos na tematica referida, realizados nos ultimos 36 (trinta e seis) meses, contados até a data
de publicacao do presente procedimento, sendo a respetiva pontuacgao atribuida pela aplicagéo da

seguinte expressao:
PB2(i) = (E2(i)/36)*70
em que,

- PB2(i) é a pontuagao a atribuir a proposta i, relativamente ao subfactor "Experiencia na tematica

Transuméancia";

- E2(i) é o numero de trabalhos realizados, na tematica supra indicada, pela executante. Apenas
serao considerados os servicos que sejam devidamente comprovados por declaragao emitida pela

entidade adjudicataria, a apresentar juntamente com a proposta.
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1.2.2- A pontuagéo a atribuir a avaliagdo do fator "Qualidade da proposta" PB(i) sera atribuida

aplicagao da seguinte expressao:
PB(i) = PB1(i) + PB2(i)

1.3 - A pontuacgao final da cada proposta PF(i) € obtida através da aplicardo da seguinte expressao

matematica:
PF(i) = 10% x PA(i) + 90% x PB(i)
Sendo,
- PF(i) a pontuacéo final da proposta i;
- PA(i) a pontuacéao da proposta i, relativamente ao fator "Preco";

- PB(i) a pontuagéo da proposta i, relativamente ao fator "Qualidade da proposta".

2 - Em caso de empate, a adjudicagéo sera efetuada ao concorrente que apresentar o valor mais

elevado no fator "Qualidade da proposta".

CLAUSULA 6.2 | Duragio do Contrato
1 - O contrato vigorara até a conclusao da prestagdo de servigos, em conformidade com os
respetivos termos e condi¢cdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagbes acessorias que

devam perdurar para além da cessacéo do contrato.

2 - O prazo de duracdo do contrato é contado a partir da data da celebracéo do respetivo contrato

escrito.

3 — O contrato tera um prazo de execucao previsivel de 18 (dezoito) meses.

CLAUSULA 7.2 | Condigdes de Pagamento
1 - A(s) quantia(s) devidas pelo adjudicante, nos termos da clausula anterior, deve(m) ser paga(s)
no prazo de 60 dias apds a recegéao pelo adjudicante das respetivas faturas, as quais s6 podem

ser emitidas apos o vencimento da obrigagao respetiva, da seguinte forma:

- Na adjudicagao do projeto, 25%;
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- Na execugéao de 50% do projeto, 25%
- Na conclusao do projeto, 50%

2 - As faturas deveréo ser enviadas para o Municipio de Castro Daire — Divisdo Financeira, com a

indicacdo do numero do compromisso.

3 - Para os efeitos do disposto no n.° 1, a obrigagdo considerar-se-a vencida com a prestagao do

servigco efetuado, de acordo com o contratado.

4 - Em caso de discordancia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao prestador de servigo por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servigo obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de

nova fatura corrigida.

CLAUSULA 8.2 | Dever de Sigilo
1 — O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informag¢do e documentagao, técnica e nao
técnica, relativa ao adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo da prestagdo de

servigcos ou que tenha relagdo com a execu¢ao dos mesmos servigos.

2 — A informacgao e a documentagao, cobertas pelo dever de sigilo, ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e

exclusivamente a execugao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informagdo e documentagdo que seja
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo prestador de servigos ou
que este esteja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

CLAUSULA 9.2 | Cessdo da Posicdo Contratual
A subcontratacio pelo prestador de servicos € a cessdo da posigao contratual por qualquer das

partes dependera da autorizagédo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 10.2 | Forga Maior

1 - A nado realizacdo pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer das partes que
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resulte de caso de forga maior ndo sera havida como incumprimento, pelo que ndo deverao,

nesses casos, ser impostas penalidades ao prestador de servicos.

2 - Entende-se como casos de forga maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a
realizacdo pontual das prestacdes, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragédo do contrato e cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente

exigivel contornar ou evitar.

3 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior devera ser

imediatamente comunicada a outra parte.

4 - A forca maior determinara a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forga maior.

CLAUSULA 11.2 | Resolugao por parte do Contraente Publico
1 -Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo do contrato, previstos na lei, o adjudicante
podera resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servicos violar, de
forma grave ou reiterada, qualquer das obriga¢des que lhe incumbem, designadamente se nao
forem cumpridas as especificagdes técnicas e prazos estabelecidas neste deste Caderno de

Encargos.

2 - O direito de resolugao referido no numero anterior exercer-se-a mediante declaragao enviada
ao prestador de servicos e ndo determinara a repeticao das prestagdes ja realizadas, a menos

que tal seja determinado pelo adjudicante.

3 — A resolugao do contrato nao invalida o direito a qualquer agao que venha a ser interposta por
parte do Contraente Publico com vista a justa indemnizacao por perdas e danos eventualmente

sofridos com incumprimento do contrato.

CLAUSULA 12.2 | Caugio

No presente procedimento ndo havera lugar a prestacdo de caucgao.
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CLAUSULA 13.2 | Seguros
1 - Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigagdes relativas ao pessoal
utilizado na prestacado de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legislagao aplicavel,
nomeadamente, aquela relativa a celebracdo de seguros de acidentes de trabalho, ao
cumprimento do horario de trabalho e a contratagdo de trabalhadores imigrantes, bem como a

legislacao relativa a celebragéo de seguros de responsabilidade civil.

2 - O adjudicante podera, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracao dos contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o prestador de servigos

fornecé-la no prazo de 5 dias Uteis.

CLAUSULA 14.2 | Obrigagdes Principais do Prestador de Servigo
1- Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagéo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragédo do contrato decorrerdo para o prestador de

servigos as seguintes obrigagdes principais:

a) Obrigacao de prestar os servicos de acordo com condi¢des fixadas na parte |l do presente

Caderno de Encargos e de acordo com condigdes expressas na sua proposta;
b) Obrigacio de n&o alterar as condi¢gbes da prestacéo dos servicos;

c) Obrigagao de designar um interlocutor responsavel pela gestdo do contrato, disponivel para

prestar o devido suporte, bem como quaisquer alteragdes a essa designacgao;

d) Obrigagao de cumprir com a legislagdo em vigor e demais legislagdo que entretanto venha a

ser publicada no &mbito do objeto do contrato;
e) Obrigacao de nao ceder a sua posi¢cao contratual sem prévia autorizagao do adjudicante;

f) Obrigacao de prestar de forma correta e fidedigna todas as informacdes referentes as condigdes
em que é prestado o servico, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de

acordo com as circunstancias;
g) Obrigagéo de dar resposta aos pedidos de informacgao efetuados pelo adjudicante;

h) Obrigagao de comunicar qualquer fato que ocorra durante a execugéo dos contratos e que

altere, designadamente, a sua denominagao social, os seus representantes legais com relevancia
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para o fornecimento, a sua situagéao juridica e a sua situagéo comercial,

i) Obrigacdo de comunicar antecipadamente ao adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a prestagcdo dos servigcos ou o cumprimento de qualquer outra das suas

obrigagdes.

2- A titulo acessorio, o prestador de servigos ficara ainda obrigado a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagdo de servigos,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa

execucgao das tarefas a cargo.

CLAUSULA 15.2 | Foro Competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo da comarca de Viseu, com expressa renuncia a qualquer outro.

CLAUSULA 16.2 | Comunicagées e Notificagdes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas deveréo ser dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos

Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 - Qualquer alteracéo das informacgdes de contato constantes do contrato devera ser comunicada

a outra parte.

CLAUSULA 17.2 | Legislagdo Aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo em vigor.
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PARTE Il

CLAUSULAS TECNICAS

CLAUSULA 1.2 | Enquadramento
1- A presente Parte estabelece as a¢des de comunicagdo a desenvolver no ambito do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento preé-contratual que tem por objeto principal a aquisicao de
Servigos para definicdo e implementagdo da estratégia de Comunicagdo subjacente a Rede
Cultural “TERRAS DE TRANSUMANCIA”, e concretiza-se através da parceria entre o Municipio
de Castro Daire, o Municipio de Gouveia, o Municipio de Seia e a Agéncia de Desenvolvimento
Gardunha 21.

2 - Constituem as presentes ag¢des de comunicagdo um requisito obrigatério para o prestador de

servigcos do procedimento de aquisicéo.

3 - Nao sera possivel apresentar propostas variantes as acdes descritas, no entanto, pode o

prestador de servigos densificar ou maximizar as acdes de comunicagao.

CLAUSULA 2.2 | Caracteristicas, Condigdes e quantidades dos servigos a prestar

1 - Estratégia de Marca e Comunicagao Visual, de acordo com as caracteristicas/descrigao

seguinte:
Acéo Descrigao Objetivos Quant.
L Criagdo da marca grafica / identidade corporativa para o - L
Criagao de marca . . Deverdo ser apresentadas 2 propostas iniciais, vindo
projeto Terras da Transumancia que representara a . .
grafica e identidade . . . o ser selecionada uma destas e posteriormente .
dentidade do projeto (logotipo e todo o estacionario E . . o o 1 uni
do projeto “Terras de o L . plicadas todas as revisdes solicitadas (sem limite)
L hecessario) inspirado na tradigdo ancestral da transumancia .
Transumancia” para encontrar o resultado final.
e identidade dos 4 territérios envolvidos.
Definigdo de regras de utilizagao grafica da marca
Manual de marca e . . . . . " L .
identidad Elaboragdo de manual de identidade grafica e aplicagdes para padronizagéo de utilizacéo pelos 4 territérios 1 uni
identidade
envolvidos.
Design grafico de todos os suportes graficos de comunicagéo
online e offline) até 60 pegas distintas com aplicagcdes . . .
Design Grafico . Concecéao e desenvolvimento de suportes graficos 60 uni
diversas.
Soot vid ISpot Video de promogéao generalista do projeto “Terras de O servigo deve incluir copywrite, captagéo de
pot video
i | [Transumancia”, desenvolvido com base no storyboard a magens, motion-graphics, locugéo e sonoplastia. 1 uni
promociona
decidir em reunido de trabalho com os parceiros do projeto.
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2 - Estratégia de Comunicagéao Digital (inbound) , de acordo com as caracteristicas/descrigao

seguinte:
Acao Descrigao Objetivos Quant.
[Estrutura de contetidos e layout grafico a definir em
Feunido de trabalho com os parceiros do projeto.
Desenvolvimento de Site Produgédo de Site Internet Multi-idiomas dedicado Personalizagdo S.E.O. Search Engine Optimization 1 uni
personalizado para alta performance em motores de
busca)
Registo dns www.terrasdetransumancia.pt pelo periodo
Registo de dominio Registo de Dominio. PT e sua renovagao de 18 meses. Titularidade do dominio em nome do 1 uni
IMunicipio de Castro Daire.
Alojamento do site Servico de alojamento do site IAlojamento pelo periodo de 18 meses 1 uni
Manutencgao e contetidos B . Manutengéo de contetdos e estrutura pelo periodo de .
IManutencgao dos conteldos e estrutura do site 1 uni
do site 18 meses
Definigdo, criagdo e planeamento de presenga do
Estratégia de Social Planeamento de Social Media projeto nas redes sociais (minimo de trés redes sociais: 1 uni
Media facebook, instagram, youtube)
Gestao de publicagbes e insergdes nas redes sociais,
Gestao de Social Media 1 uni
pbelo periodo de 18 meses.
Publico segmentado por geolocalizagdo, em que 70%
sera direcionado para territérios externos aos dos 4
erritérios envolvidos a fim de captar novos publicos e
restantes 30% direcionado ao publico dos proprios
i . B . . erritérios em candidatura. Dever3 incluir a .
Campanhas Social Media [Planeamento e gestdo de campanhas em Social Media o o o 1 uni
Imonitorizagdo dos indicadores das redes sociais
visualizacdes,"likes", partilhas, entre outros). O
orcamento alocado ao financiamento destas campanhas
hao podera ser inferior a 5,5% do valor total da proposta
b adjudicar.
ISpot Video de promogao das agbes do projeto para redes O servigo deve incluir copywriter, captagdo de imagens, .
Videos Promocionais 8 uni
Sociais. Imotion-graphics, locu¢do e sonoplastia.
. . N . Meios audiovisuais e técnicos para transmisséo online .
Transmissdes online [Transmissdes online para redes sociais e canais . 8 uni
de acdes do projeto.
3 - Relagbes Publicas e Promogéao, de acordo com as caracteristicas/descrigao seguinte:
Acgao Descrigao Objetivos Quant.
Realizacéo e produgéo de 2 a¢des de ativagéo “Terras da . .
. . . Ativar a marca “Terras da Transumancia”, promovendo o .
Acbes de Ativacao [Transumancia” em centros urbanos, a definir em reunio de . . L 2 uni
. projeto e respetivo territdrio.
rabalho com os parceiros.
Producdo de Stand promocional “Terras da Transumancia e ~ . L
. . [Concecéo de stand promocional para participagédo nas .
Equipamento (balcao de atendimento e componente 1 uni

expositiva, mobiliario e componente audiovisual).

rgées de ativagéo, de acordo com layout a validar.

4 - Media, Editorial e Conteldos, de acordo com as caracteristicas/descricao seguinte:
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Agédo Descrigcao Objetivos Quant.
. . . O servigo inclui a elaboragao de copy, redagao, envio e
[Assessoria de Imprensa ao projeto Terras da Transumancia
Assessoria de imprensa follow-up de contatos com media; 1 uni
durante 18 meses
. . . Publicagcdo em media de referéncia da agenda de .
Anuncios de imprensa  JAnuncios na imprensa nacional 4 uni
eventos do projeto
Reportagens fotograficas |Recolha fotografica das a¢des do projeto e implementacdo de |Recolha fotografica, tratamento de imagens e 16 uni
uni
e banco de imagens Fepositorio fotografico. disponibilizagdo em repositério (banco de imagens).
Reportagens videograficas sobre as agdes do projeto. O
servigo deve incluir captagdo de imagens com o minimo
. . de 2 camaras e disponibilizagdo em repositério para
Reportagens Gravacao e recolha videografica das agdes de programagéo e dica 8 uni
edicdo. uni
videograficas Feportagem sobre a atividade ~ L o
[Elaboragéo de reportagem sobre a atividade incluindo
copywriter, captacdo de imagens, motion-graphics,
ocugédo e sonoplastia.
Newsletter (Digital) Elaboragéo e distribuicdo mensal de newsletter Newsletter em formato A4 1 uni
o . o Disponibilizagao de brochura institucional do projeto em
Brochura institucional  [Elaboragdo de brochura institucional do projeto, inclui layout n . . . .
. formato A4 com minimo de 10 paginas, inclui layout 1 uni
(Digital) grafico e copy
grafico e copy
Elaboragao de agenda de atividades do projeto, inclui
Agenda anual de . ayout grafico e copy. Agenda anual de atividades a .
Elaboragéo de agenda de atividades 1 uni
atividades (Digital) desenvolver pelo projeto. Formato A5 com minimo de
12 paginas
5 — Comunicagéo Interna, de acordo com as caracteristicas/descrigdo seguinte:
Agédo Descrigcao Objetivos Quant.
Webinar Realizagdo de palestra/debate sobre a transumancia \Visa estabelecer e valorizar os interlocutores locais do 1 uni
“Terras da envolvendo os quatro territérios parceiros do projeto. projeto, recolher conteudos identificar recursos,
Transumancia” Organizagdo da palestra em articulagdo com os parceiros Imemorias e tradi¢cdes locais associadas a transumancia.
erritoriais do projeto. Gravacao e recolha dos conteldos, para difusdo em
Imeios de divulgacéo do projeto.
Workshops Realizagdo de workshops tematicos Visa estabelecer e valorizar os interlocutores locais do 4 uni
“Terras da pbrojeto, recolher conteudos identificar recursos,
Transumancia” Imemorias e tradi¢des locais associadas a transumancia.
Gravacao e recolha dos conteudos, para difusdo em
meios de divulgacgéo do projeto.

CLAUSULA 3.2 | Marcas, Patentes, Design e Status

A titularidade de Marcas, Patentes, Design e Status inerentes ao objeto do procedimento, nos

casos em que se aplique, sera pertenca da entidade adjudicante.
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CLAUSULA 4.2 | Direitos de Autores e Direitos Conexos
A titularidade dos Direitos de Autores e Direitos Conexos, inerentes ao objeto do procedimento,

NnoS Casos

Com os melhores cumprimentos,

Castro Daire, 7 de julho de 2021

O Vereador em Regime de Permanéncia
(No uso da competéncia delegada pelo Despacho n.°
1/2017 — GP de 27 de Outubro)

Dr. Pedro Miguel dos Santos Pontes
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